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Digitalt register til Håndbog i Nudansk 
Det digitale register fungerer som supplement til det trykte register i den trykte bog (s. 656-659). Forskellen 
på de to registre er at det trykte register i selve bogen er relativt kort og overordnet, mens det digitale register 
her på Samfundslitteraturs hjemmeside er længere og mere detaljeret. Det er altså detaljeringsgraden i registret 
her på hjemmesiden der bedst svarer til de trykte registre i de tidligere udgaver af bogen. Så det er først og 
fremmest her der er henvisninger til bogens enkeltord og mere specielle emner. Og det er derfor især her du 
skal søge hvis du mener at kunne huske at et bestemt ord eller en bestemt detalje er behandlet i bogen, og du 
nu gerne vil genfinde og genlæse det relevante sted. 

Registret foreligger her i en foreløbig udgave, som snarest vil blive afløst af en mere omfattende endelig 
version. 

A 
a, fremmed pluralisendelse 588 
aa 42, 43 
abstracts 10-13 

informationssøgning 281, 282, 283 
rapport 504 
resumé 508 
se også resumé 

abstractværk 282 
abstrakter, se abstracts 
abstraktionstrappe 223 
abstrakt sprog 223 
accent aigu, se accenttegn 
accenter 14-17, 620 
accent grave 15, 17 
accenttegn (accent aigu) 14-17, 620 

~ el. apostrof? 15, 62 
imperativ 270-272 
store og små bogstaver 568 

ad, store og små bogstaver 568 
ad el. af? 18-24 
ad/af-leksikon 21-24 
adelstitler, store og små bogstaver 568 
adjektiver 25 

~ el. participium? 480 
grammatik 234, 237 
på -el, -en og -er 26 
på -sk 27-28 
på trykstærk vokal 29-30 
på -vis 31-32 
singularis el. pluralis? 536-537, 538-539 
store og små bogstaver 568 

adjektiver på -el, -en og -er 26 
adjektiver på -sk 27-28 
adjektiver på trykstærk vokal 29-30 
adjektiver på -vis 31-32 
adjektivisk 234 
adressat 

jobansøgning 295-296 
korrespondance 354, 355-356, 357, 358, 361-
363 
punktum 494 

adressatfelt 295, 355, 357 
adresse, komma 313 
adverbial 239, 313, 315 
adverbiel 234 
adverbielt t 33-40 
adverbier 41, 234, 237 

ét el. flere ord? 157 
nominativ el. akkusativ foran adverbium? 129 

af  
~ el. ad? 18-24 
~ el. på? 497 
nominativ el. akkusativ foran af? 129 

afdelinger, store og små bogstaver 568 
afhandling 213 
afhængig(t)? 36 
afledning 234 

accenttegn 16-17 
adjektiver på -sk 28 
bindestreg 100 
forkortelser 181 
orddeling 448-449 
store og små bogstaver 569 
talord og taltegn 610 
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afledningsendelse, se suffiks  
A-format, se standardformat
afsender

forkortelser 182 
jobansøgning 295 

afsenderfelt 
jobansøgning 295 
korrespondance 354 

afskede el. afskedige? 190 
afskæring 621, 622, 623 
afslutning 

artikel 79 
diskussionsindlæg 135 
korrespondance 363 
læserbreve og debatindlæg 394 
mødereferater 405 
taleteknik 600 

afsnit 230, 363 
store og små bogstaver 569 

afsnitsbetegnelse, instruktion 292 
afsnitsmarkering 631 
afsnitstegn 617 
afstandstegn 52 
aftaletekst, forhandling 175-176 
agitationstale 598 
-agtig, orddeling 449
AIDA-disposition 140
akademisk disposition 140
akademiske titler, store og små bogstaver 569
akkusativ 235, 238

se også nominativ el. akkusativ? 
akkusativobjekt, se direkte objekt 
akkusativtendensen 124, 127, 128-129,130 
aktiv 235 
 ~ el. passiv? 220, 224 
akvarie el. akvarium mfl.? 196-200 
aldrig(t)? 36 
alfabeter og alfabetisering 42-47 
alfabetisering 42-47 

store og små bogstaver 569 
alfabetiseringsprincipper 44-46 
alfanumerisk datoangivelse 122 
alinea, store og små bogstaver 569 
alle ... hver 255 
allroundordbøger 430-432 
alternativtegn 555, 556 
amerikansk disposition 141 

amter, store og små bogstaver 569 
amtskommuner, store og små bogstaver 569 
amtsråd, store og små bogstaver 569 
analyse 204, 464, 548-550 
analysemetoden, ledsætninger 323 
anbefalede grammatiske betegnelser 244-248 
anbefalinger og udtalelser 48-50 
-ance el. -ence? 194
-and el. -ant? 195
anførende udtryk, store og små bogstaver 569
anførselstegn 51-55, 618

~ el. talestreg? 53, 614 
citat 108 
gentagelsestegn 615 
orddeling 446 

ang.  (angående) 357 
angivelig 458 
anglicismeordbog 435, 438 
»angse« 194
angående, se ang. 
anke 300, 302, se også klager
anlæg, store og små bogstaver 574
anmeldelser 56-59
annonce 213
annotering 382, 384
anse(e)lig? 149
anskueligt sprog 223-224
ansættelsessamtale 294, 299
ansøgninger 60
ansøgningsskema 60

legatansøgning 374 
-ant el. -and? 195
antagelig(t)? 36
antologi 213
antonymer 235
 ordbøger 432, 437 
any (engelsk) 416 
APA-standarden 383, se også sammenligning af 

litteraturhenvisninger i APA og MLA (og i 
Håndbog i Nudansk) 

apostrof 61-65, 619 
~ el. accenttegn? 15  
~ el. bindestreg? 100 
bøjning af ord på stum konsonant 147, 514 
forkortelser 181 
genitiv 209 
orddeling 446 
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store og små bogstaver 569 
talord og taltegn 610 

apostrofitis 64 
appellativ 235 
 store og små bogstaver 569, 578 
apposition 235 

genitiv 210 
komma 311, 314 

arbejdsbeskrivelse 213 
arbejdsdiagram 261, 265 
arbejdsmøde 411 
arbejdstegning 260, 261, 265, 267 
argument 
 ~ og konklusion 67 
 udeladt argument 69 
argumentation 66-76, 172 
argumentationsdisposition 141 
argumentationskritik 72-73 
argumentationsord 71 
argumenterende tale 598 
argumentmarkør 71 
argumenttyper 74 
aristotelisk disposition 143 
art, se diatese 
artikelopgave 548 
artikler (kendeord) 235, 237 
 store og små bogstaver 569 
artikler (tekster) 77-82, 548, 380 
arveord 191 
associationsdisposition 139 
asymmetrisk forhandling 173 
asterisk, se stjerne 
astronomiske navne, store og små bogstaver 570 
at 

~ el. ikke at? 83-85 
~ el. og? 86-87 
komma 314 
punktopstilling 491 

Atmosfæren el. atmosfæren? 570 
at-sætning 235 
 placering 227 
att. (attention) 
 korrespondance 356 
 store og små bogstaver 570 
attributivt 235 
autobiografi 215 
automatisk orddeling 445 

autoriserede stavemåder af stednavne 440 
aviser, store og små bogstaver 570 
av-midler 413, 601 
 

B 
b, dobbelt- el. enkeltskrivning? 146 
backslash 555 
baglænsordbøger og -ordlister 439-440 
bagvendt sprog 227 
bakker, store og små bogstaver 570 
bandeord 
 komma 314 
 store og små bogstaver 570 
banker, store og små bogstaver 570 
bedes indbetales el. indbetalt? 88-89 
begge ... hver 255 
begrebsordbøger 437 
behøve (at)? 84 
bekendtgørelse 213 
 store og små bogstaver 570 
bekræfte el. bekræftige? 190 
bekræftelsesbrev 364 
bekostning (på bekostning af) 458 
belæg, se argument 
beløbsangivelse 
 bindestreg 104 
 tankestreg 615 
bemægte el. bemægtige? 190 
beretning 204 
besigte el. besigtige? 190 
beskade el. beskadige? 190 
beskrivelse 204 
beskrivende artikel 80 
beskrivende tale 598 
beslutningsmøde 403, 419 
beslutningsreferat 402, 403, 411 
bestandig(t)? 36 
bestemt form 229, 235 

substantiver med fremmede pluralisendelser 
588-590 

 se også ubestemt el. bestemt form? 
bestemthed 235 
betingelsesledsætning 235 

komma 315 
nogen el. nogle? 417 

betoning 604 
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betydningsforklaring, anførselstegn 55 
betydningsfulde ord, store og små bogstaver 567, 

568, 569, 570, 572 
betydningsoplysninger i Retskrivningsordbogen 

512 
betydningsændring 457 
bevilge el. bevillige? 190 
bevingede ord 435 
bibliografi 213 

informationssøgning 282 
litteraturfortegnelse 382   

bibliografiske referencer se litteraturhenvisninger 
biblioteksbrug 284 
bilag 90-91 
 hermed eller herved? 251 

jobansøgning 296 
korrespondance 360 
legatansøgning 375 
rapport 504 
taleteknik 601 

bilagsafsnit 91 
bilagsoversigt 91, 360 
bilagstegn 360 
biled, se adverbial 
billed(e)? 584, 585 
billedserie 261, 268 
billedtekst 259 

citat 111 
punktum 494 

bindebogstaver 92-96 
 i Retskrivningsordbogen 93 
 orddeling 448 
bindeord, se konjunktioner 
bindestreg 97-104, 618 

~ el. apostrof? 63 
~ el. lighedstegn?, orddeling 445 
~ el. skråstreg? 557 
~ el. tankestreg? 612, 615 
datoer 122-123 
forkortelser 181  
i Retskrivningsordbogen 98-99 
personnumre 608 
postnumre 609 
store og små bogstaver 579 
talord og taltegn 609 

biografi 213 
biord, se adverbium 

bisætning, se ledsætning 
bitryk 144, 147, 243, 244 
bitterlig(t)? 36 
bjergarter, store og små bogstaver 580 
bjerge, store og små bogstaver 570 
bjørnetjeneste 456, 457, 458 
bl.a., komma 315 
blade, store og små bogstaver 570 
blandede tal, singularis el. pluralis efter blandede 

tal? 610 
blandt, nominativ el. akkusativ foran blandt? 129 
blanktegn 45, 616 
 se også mellemrum 
blokbogstaver, se versaler 
blokdiagram 261, 263  
blæreord 222 
bløde data 280 
boende hos, se c/o 
boganmeldelse, se anmeldelse 
bogfakta 57, 58-59 
bogkatalog 214 
bogliste, se litteraturfortegnelse 
bognummer, se ISBN 
bogstavafstand 629 
bogstavbilleder 629 
bogstavelig taget el. talt? 467 
bogstaver 235 

~ el. tal? 607 
punktopstilling 487 
se også alfabeter og alfabetisering 

bogstaver »brugt som sig selv« 
apostrof 63 

 bindestreg 100 
bogstavord 
 bindestreg 100 

store og små bogstaver 570 
bogstavtegn 620 
bogtitler 

anførselstegn 55 
kolon 304 
komma 315 
punktum 494 
store og små bogstaver 570 
se også litteraturhenvisninger og andre 
kildehenvisninger 

bolle, punktopstilling 486 
bolle-å 42, 43, 295, 641 
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botaniske navne, store og små bogstaver 571 
brainstorm 552, 553 
brevafslutning 

korrespondance 363 
punktum 494 

breve, komma 316 
 se også korrespondance 
brevhoved 353-357 

datoer 121 
punktum 494 

brevindledning 363 
brevopstilling 353-354, 363 
brochurer 163-164, 213, 282, 386 
 se også foldere, brochurer og databreve 
brugsanvisning 213, 289 
brugssituation, instruktioner og andre vejledninger 
291 
bræ(d)t 584, 586 
brøker 

bogstaver el. tal? 607 
singularis el. pluralis efter brøk? 610 

brøkstreg 556 
buffer, se stødpudetegn 
bullet, punktopstilling 486 
bundtekst 372 
bydemåde, se imperativ 
byer, store og små bogstaver 571 
bygningsværker, store og små bogstaver 571 
byråd, store og små bogstaver 569 
bændelormsord 225 
bøger 

henvisninger til bøger med flere forfattere 384 
litteraturhenvisninger generelt 380 
notatteknik 422 
se også bogtitler 

bøjningsendelse 235, 236, 239 
bøjningsform 

accenttegn 16 
orddeling 450 

bøjningsoplysninger i Retskrivningsordbogen 513 
 

C 
c, dobbelt- el. enkeltskrivning? 147 
Cand. el. cand.? 569 
care of, se c/o 
causerende artikel 80 

causeri 204, 213, 604 
c.c., korrespondance 360 
cd, litteraturhenvisning 386 
cedille 17 
C-format, se standardformat 
ch, orddeling 449 
chance el. risiko? 106 
chatforkortelser 438 
chefargument 74 
circonflexe, se cirkumfleks 
cirkeldisposition 141 
cirkelsektordiagram 260, 261, 264, 266 
cirkulære 213 

litteraturhenvisninger 380 
store og små bogstaver 571 

cirkumfleks 17, 245 
citater 107-111 

anførselstegn 51-53, 55 
artikler 81 
informationssøgning 280 
kolon 303, 304 
punktum 495 
semikolon 533 
tekstreferater 624 
skråstreg 557-558 
store og små bogstaver 571 
se også citatteknik og citering 

citationstegn, se anførselstegn 
citatmarkør 152, 108 
citatordbøger 434 
citatteknik 107-111 
citering 

mødereferat 407 
tekstreferat 624 

ck, orddeling 449 
c/o 355 
commune, se fælleskøn 
computer, notatteknik 422 
CPR-numre 608 
Cuba, i el. på? 497 
curriculum vitæ 182, 297 
cv 297 
Cypern, i el. på? 497 
 

D 
d 
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~ el. t?, fremmedord på »ant« og »ent« 195 
dobbelt- el. enkeltskrivning? 146 
stumme bogstaver 584 

ð, alfabetisering 44 
d., datoer 121, 122 
da, komma 316 
dagsorden 

mødereferat 404 
mødeteknik 411, 412 

danske grammatikker 248-250 
 for udlændinge 113-116 
dansk for udlændinge 112-116 
dansk grammatik, se grammatik 
Dansk Sprognævn 117-119 
databaser 281 
datablad 163-164 
 se også foldere, brochurer og datablade 
dataliste, se cv 
datid, se præteritum 
datids tillægsform, se præteritum participium 
dativ 238 
dativobjekt, se indirekte objekt 
datoer 120-123  

komma 316 
korrespondance 356 
mødereferat 404 
rapport 503 
skråstreg 558 

De (tiltaleord) 
~ el. de? 581 
~ el. du/I?, jobansøgning 295, 298 
til firma 220 

de el. dem, han el. ham mv.? 124-130 
De el. de? (i fx De/de Gaulle) 571 
debatindlæg, se læserbreve og debatindlæg  
debatreferat 402 
decimalinddeling 

indholdsfortegnelse 275 
punktum 495 

decimalklassesystemer, informationssøgning 284 
decimalopstilling, se decimalinddeling 
decimaltal 607, 608 
 singularis el. pluralis efter decimaltal? 610 
decimaltegn 316, 495, 608 
definition 204 
dej(g)? 585, 586 
deleaturtegn 350 

deletegn, orddeling 445-446 
del-helhed-disposition 139 
dels ... dels, komma 316 
Dem el. dem? 581 
demonstrativ tegnsætning 636 
demonstrativt pronomen 229, 235 
den, datoer 121, 122 
denotation, se grundbetydning 
dens el. sin? 544 
der 

~ el. dér? 15-16 
~ el. som? 131-133 
efter hv-ord 133 
komma 316 
nominativ el. akkusativ foran der? 127 
udeladelse af der 133 

Deres 
~ el. deres? 581 
jobansøgning 296 

deres el. sin? 544 
 hver deres el. sin? 254 
der-kløvning 235 
 komma 317 
de-tendensen, se nominativtendensen 
dets el. sin? 544 
dh, orddeling 449 
diagram 261 
dialektordbøger 440 
dialogdisposition 141 
diatese 235, 246 
diftong 235 
Dig el. dig? 581 
digital, se elektronisk 
digtcitater, skråstreg 557 
Din el. din? 581 
direkte anført tale 
 komma 317 
 store og små bogstaver 569 
direkte el. indirekte tale?, mødereferat 407 
direkte genstandsled, se direkte objekt 
direkte objekt 236, 239 
direkte spørgsmål 
 punktum 493 
 spørgsmålstegn 562 
direktorater, store og små bogstaver 571 
diskussion 204 
 mødereferat 407 
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diskussionsindlæg 134-135, 598 
diskussionsmøde 403, 410, 411,412 
diskussionsreferat 402, 403, 407 
disposition 136-143 

anbefaling 50 
anmeldelse 57-59 
argumentation 70 
artikel 79 
diskussionsindlæg 134-135 
folder 165 
forord 187-188 
fuldmagt 207 
indholdsfortegnelse 274 
indledning 277 
instruktion 290, 291 
jobansøgning 296-297 
klager 300-302 
korrespondance 362-363 
legatansøgning 375, 376 
læserbrev 394 
mindmaps 399 
mødereferat 405-406 
nyhedsbrev 426 
pressemeddelelse 469-470 
pædagogiske disposition 599 
rapport 501 
skriftlig opgave 552 
taleteknik 599-600 
udtalelse 50 

dispositionsleksikon 140-143 
distribution, rapport 506 
Dit el. dit? 581 
divisionstegn 556 
dobbelt- el. enkeltkonsonant? 144-148 
 i Retskrivningsordbogen 145, 146 
dobbelt- el. enkeltvokal? 149 
dobbeltformer i Retskrivningsordbogen 517-519 
dobbeltsammensætning 236 
 bindebogstaver 96 
dobbelttydighed 

argumentation 73 
komma 330 
nominativ el. akkusativ? 126 
sin el. hans/hendes? 542, 543-544 

dobbelt underskrift (parafering) 557 
dokumentation 204 

forhandling 174, 175 

legatansøgning 375 
rapport 504 

domænetab 119 
drejebog 213 
dronninger, store og små bogstaver 571 
Dr.phil. el. dr.phil.? 569 
du 

du el. De?, jobansøgning 295 
du el. dig?, se de el. dem? 
Du el. du? 581 

Du el. du? (i fx Du/du Pont) 571 
durtonearter, store og små bogstaver 581 
dvd, litteraturhenvisninger 386 
dvs. 

kolon 305 
komma 317 

dyrearter, store og små bogstaver 571 
dækningsløs enighed 73 
 

E 
e 

~ el. é? 15 
~ el. ikke e?, stumme bogstaver 585 
adjektiver på -el, -en og -er 26 
adjektiver på trykstærk vokal 29-30 
dobbelt- el. enkeltskrivning? 149 
e-problemer 153 
hoved(e) 585, 586 
substantiver på -el, -en og -er 591-594 
verber på trykstærk vokal 638-639 
se også bindebogstaver 

eder (bandeord o.l) 
komma 317 
store og små bogstaver 572 

Eder el. eder? 581 
een el. én? 149 
eet el. ét? 149 
e-form, hver eller hvert? 255 
efter at, komma 317 
efter (at)? 85 
efterlignende gestus 639 
efternavne 
 korrespondance, starthilsner 358 
 litteraturhenvisninger 383 
 store og små bogstaver 572 
 se også personnavne 
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eftertryk, accenttegn 17 
egennavn, se proprium 
egentlig 

egen(t)lig 586 
egentlig taget el. talt? 467 
egentlig(t)? 36 

ejefald, se genitiv 
ejestedord, se possessivt pronomen 
ekkoord 323, 338 
ekkoprøven, ledsætning 323 
Ekliptika el. ekliptika? 570 
eksamensbevis 

jobansøgning 295-296, 299 
legatansøgning 375 

eksemplificering 204, 224 
 kolon 305 
eksklusive, komma 327 
ekspertargument 74 
eksploderet tegning 262 
ekstrakt 11 
ekstraposition 236 
 komma 338, 330 
-el 

adjektiver på -el, -en og -er 25 
substantiver på -el, -en og -er 592-593 

elektronisk post, se e-mail 
elektronisk tekstbehandling, se tekstbehandling 
elektroniske kilder, henvisninger 385 
elektroniske ordbøger 429-436, 438, 440 
eller 

der el. som efter eller? 132 
komma 318 

ellers, komma 318 
ellers tak! 458 
e-mail, teksttype 214 
 nyhedsbrev 426 
emneafgrænsning 548-550 
emneangivelse 
nyhedsbrev 426 
plakater og opslag 462 
emnereferat 402 
emneregister 563 
emojier 495, 619, 633 
emotikoner 619 
en el. én? 15-16 
én el. een? 149 
-en 

adjektiver på -el, -en og -er 25 
substantiver på -el, -en og -er 593 

-ence el. -ance? 194 
encyklopædi 214 
end 

komma 318 
nominativ el. akkusativ efter end? 125-126 

endelig(t)? 36 
-end el. -ent? 195 
-ende el. -ne? 473-477 
endelig(t)? 36 
engelsk, alfabetisering 44 
englevinger 453 
enhedskomma 245, 309 
 se også nyt komma 
enig i el. enig om? 152 
enkelte anførselstegn 52, 53, 55 
enkelt- el. dobbeltkonsonant?, se dobbelt- el. 
enkelt konsonant? 
enkelt- el. dobbeltvokal?, se dobbelt- el. 
enkeltvokal? 
enorm(t)? 37 
ens el. sin? 544 
-ent el. -end? 195 
ental, se singularis 
epoker, store og små bogstaver 574 
eponymer 450 
e-problemer 153 
-er 

~ el. ér? 16, 271 
adjektiver på -el, -en og -er 26 
substantiver på -el, -en og -er 593-594 

-ere el. mere? 345-346 
erhvervskorrespondance 364-365 
erindringer 215 
-es, genitiv 210 
essay 214, 548 
essaydisposition 141 
essayopgave 548 
-est el. mest? 345-346 
et el. ét? 15-16 
ét el. eet? 149 
ét el. flere ord? 154-162 
 i Retskrivningsordbogen 155 
et al. (et alii) 384 
-et el. -t el. -en/-ne?, præteritum participium 479 
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-et-form el. -ede-form?, præteritum participium 
478, 481 
etymologiske ordbøger 435 
evig(t)? 37 
exploded view 262 
 

F 
fa. 179, 183, 355 
fabriken el. fabrikken? 144, 627 
fabrikker, store og små bogstaver 572 
facadebillede 260, 262, 264 
fagforbund, store og små bogstaver 572 
fagforeninger, store og små bogstaver 572 
faglig artikel 78-79 
fagligt systematisk disposition 141 
faglitteratur, tekstreferat 624, 625 
fagudtryk 221, 225, 234, 392, 504, 509 
fald, se kasus 
faldgruber i retskrivningen 516-523 
Far el. far? 572 
farvande, store og små bogstaver 574 
farver 633 
faste udtryk 

komma 318 
ordbøger 436 

fede typer 629 
feedback, taleteknik 597, 602 
fej(g)? 585, 586 
fejlslutninger 73 
femininum 236 
festdage, store og små bogstaver 574 
festivaler, store og små bogstaver 572 
festsange, apostrof 65 
festtale 598 
figurer, se illustrationer og figurer 
figurer og illustrationer 257-269 
Filippinerne, i el. på? 497 
film, store og små bogstaver 570 
filmmanuskript 215 
finit form 236 
firkant, punktopstilling 486 
firkantet parentes 461 
 citat 109, 110 
firmanavne 

forkortelser 179 
store og små bogstaver 572 

fisken, disposition 141 
flag, store og små bogstaver 572 
fleksiv, se bøjningsendelse 
flerleddede navne, store og små bogstaver 572 
flertal, se pluralis 
flertydighed, argumentation 73 
flipover 601 
floder, store og små bogstaver 582 
Flyvevåbnet el. flyvevåbnet? 572 
fodnoter 423-424 
folder (teksttype) 214 
foldere, brochurer og datablade 163-166 
foldning 164-165 
folkebiblioteker 284 
folkebibliotekernes decimalklassesystem 284 
Folkekirken el. folkekirken? 572, 575, 577, 582 
folkenavne, store og små bogstaver 573 
Folkeskolen el. folkeskolen? 573, 577, 582 
Folketinget el. folketinget? 567, 573, 576, 577 
Folketingets Ombudsmand el. Folketingets 
ombudsmand? 577 
fonde, store og små bogstaver 573  
fonem 236 
for 

~ el. på? 497 
~ el. til? 167 
komma 310 
semikolon 533 

foranlede el. foranledige? 190 
foranstillet udråbstegn 

punktum 493 
tankestreg 612, 636 

for at, komma 319 
forbehold, anførselstegn 53-54 
forbinderord 229 
forbogstaver, se initialer 
Forbrugerklagenævnet 301, 302 
Forbrugerombudsmanden el. 
forbrugerombudsmanden? 577 
fordi 

~ (at)? 84, 85 
komma 319 

foredrag 598 
foredragsmanuskript 215 
foreløbig(t)? 37 
foreninger, store og små bogstaver 573 
foreningsprotokol 215 

Digitalt register til Håndbog i Nudansk af Henrik Galberg Jacobsen og Peter Stray Jørgensen © Forfatterne og Samfundslitteratur 2025. 



10 
 

forespørgsel 364, 365 
forfatternavn 

anmeldelse 59 
citat 108 
litteraturhenvisning 384 
rapport 503 

forfatterregister 563 
forfordele 456, 457, 458 
forhandlinger og forhandlingsteknik 168-176 
forhandlingsprotokol 175 
forholdsord, se præposition 
forholdsordsled, se præpositionsforbindelse 
forhåbentlig(t)? 37 
forklarende og præciserende tilføjelser, komma 

320 
forklaring 204 

citat 110 
kolon 305 

forkortelse, se abstracts, resumé og tekstreferat 
forkortelser 12, 177-186, 236, 238, 508, 614, 617 

apostrof 63 
bindestreg 99 
genitiv 209-210 

 i Retskrivningsordbogen 178 
korrespondance 357 
i litteraturhenvisninger 385 
notatteknik 421 
skråstreg 557 
store og små bogstaver 573 

forkortelsesleksikon 181-186 
forkortelsesmarkør, store og små bogstaver 568 
forkortelsesordbøger 438 
forkortelsespunktum 181, 499, 578, 585 
forkortelsestegn 557 
forlag 

anmeldelse 59 
litteraturhenvisning 384 

forløbsreferat 402 
formandsberetning 598 
format 

folder 164-165 
se også højformat, lavformat, papirformat og 
standardformat 

formelle forhandlinger 174 
formelle (litteratur)henvisninger 387 
formelig(t)? 37 
formentlig 

formen(t)lig? 586 
formentlig(t)? 37 

formodentlig(t)? 37 
fornavne 

korrespondance, starthilsner 358 
rapporter 503 
store og små bogstaver 573 
se også personnavne 

fornuftsargument 74 
for nylig(t)? 37 
for-og-imod-disposition 139 
forord 187-188 

informationssøgning 283 
rapport 507 

forpligte el. forpligtige? 189-190 
forpligtelse el. forpligtigelse mv.? 189-190 
forrige gang 458 
forside 

folder 165 
rapport 503 
skriftlige opgaver 554 

forslag 204 
forslag til videre læsning 382 
forstavelse, se præfiks 
forstærkende førsteled 156, 246 
forståeligt sprog 221 
 lix 390 
Forsvaret el. forsvaret? 573 
fortid, se præteritum 
fortolkning 204 
fortsættelsestegn 360, 557 
fortællemåde, se indikativ 
forudsat at, komma 320 
forudsat (at)? 85 
forvaltninger, store og små bogstaver 573 
forære: få foræret el. forærende? 477 
fotografi 260, 262, 367 
fotokopiering 368, 506 
Fr. el. fr.? 573 
fra ... til 

bindestreg 104 
tankestreg 615 

fransk, alfabetisering 44 
frekvensordbøger 439 
frem for el. fremfor? 158 
fremhævelse 

accenttegn 17 
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citat 110 
korrespondance 364 
punktum 493 
store og små bogstaver 568 
typografi 632 

fremhævelsestegn 15 
fremmede bogstaver 43-44 
fremmede pluralisendelser 588-590 
fremmedord 191-201 

accenttegn 16 
apostrof 64 
bindestreg 101-102 
dobbelt- el. enkeltkonsonant? 144-148 
dobbelt- el. enkeltvokal? 149 
imperativ 271 
i Retskrivningsordbogen, 192, 515 
på »angse« 194 
på »ant« og »ent« 195 
på -ium 196-200, i Retskrivningsordbogen 197 
på »sjon« 201 

fremmedordbøger 192, 433-434 
 omvendt fremmedordbog 434 
fremmedsprogede tekster, citater 111 
fremstillingsformer 202-205 
fremsættende måde, se indikativ 
fri el. frie? 29-30 
fri overskrift 631 
fristil 214, 548 
frit prædikativ, komma 320 
frygtargument 74 
fulde henvisninger, fuldhenvisninger 387 
fulde litteraturhenvisninger 380, 384 
fuldkommen(t)? 37 
fuldmagter 206-207 
funktionsskitse 262-263 
futurum 236 
fx 

kolon 305 
komma 321 

fyldord 603 
fysiske love, store og små bogstaver 573 
fælles indledningsord, komma 321 
fælleskøn 236 
 se også intetkøn el. fælleskøn? 
fællesnavn, se appellativ 
færger, store og små bogstaver 581 
Færøerne, i ~ el. på? 497 

færøsk, alfabetisering 44 
fødder (på bogstaver) 629 
fødselsdagstale 598 
følgeledsætning 236 
følgelig(t)? 34 
før, komma 321 
før (at)? 84 
førend, komma 321 
førdatid, se pluskvamperfektum 
førnutid, se perfektum 
få foræret el. forærende? 477 
 

G 
g 

dobbelt- el. enkeltskrivning? 145 
stumme bogstaver 585 

gadenavne 
bindestreg 104 
i ~ el. på? 497 
ordbøger 441 
store og små bogstaver 573 

gammeldags ord 222 
gammel retskrivning, citat 108 
gang: gentagende el. gentagne gange? 475 
gendigtning 215 
generalfuldmagt 206 
generalisering 73 
generaliseringsargument 74 
genfinding 

bogstaver el. tal? 607 
indholdsfortegnelser 273 

genfortællingsreferat 402 
genistreg 458 
genitiv 208-211, 236 
 apostrof 64 
gennemlæsning 231 
 se også kontrollæsning 
gennemskrivning 

artikel 81 
rapport 50 

genreleksikon 213-216 
genrer (teksttyper) 212-216 
gensidigt pronomen 236 
gensidigt stedord, se gensidigt pronomen 
genstandsled, se direkte objekt og indirekte objekt 
gentagelsestegn, tankestreg 614 
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gentagende el. gentagne gange? 475 
genus, se køn 
geografiske områder, store og små bogstaver 573 
geologiske perioder, store og små bogstaver 573 
gestus 601,603 
gh, orddeling 449 
gide (at)? 84 
gjor(d)t? 584, 586 
gladelig(t)? 34 
godt 456, 458 
godt sprog 217-232 
gradbøjning, se komparation 
gradsadverbier 34 
gradsangivelse 478, 481 
grafem 237 
grafikplakat 461 
grafiske fremstillinger, citat 111 
grammatik 233-250 
grammatikker 248-250 

danske grammatikker for udlændinge 113-116 
norske og svenske grammatikker 250 

grammatikleksikon 234-243 
grammatiske betegnelser, anbefalede 244-248 
grammatisk komma 306, 308, 309 
 se også traditionelt komma 
grammofonplader 

litteraturhenvisninger 380 
store og små bogstaver 573 

grangivelig(t)? 37 
grundbetydning 75 
grundform 237 
 se også komparation 
grundled, se subjekt 
grundliggende el. grundlæggende? 476 
grundstoffer, store og små bogstaver 573 
gruppeafledning 

bindestreg 103 
store og små bogstaver 569, 574 

gruppegenitiv 210 
gruppesammensætning 

bindestreg 98, 99, 102-104 
gadenavne 573 
Retskrivningsordbogen 514, 
store og små bogstaver 574 

grænseløs(t)? 37 
græske bogstaver 44 
Grønland, i el. på? 497 

grøn(t)handler? 586 
grøn(t)sager? 586 
gudenavne, store og små bogstaver 574 
gummiord 73, 223 
gymnasie el. gymnasium mfl.? 196-200 
gås el. gåes? 639 
gåseøjne, se anførselstegn 
 

H 
h, stumme bogstaver 585 
halv parentes 453 
ham el. sig? 545 
ham-tendensen, se akkusativtendensen 
han el. ham? 124-130 
handelskorrespondance 364-365 
handleform, se aktiv 
handling el. tilstand?, præteritum participium 480-
481 
handlingsanalyse 290 
handlingsbeskrivelse 289 
handlingsreferat 57, 625 
handouts 422, 599, 601 
hang el. hængte? 377-379 
hankøn, se maskulinum 
hans el. sin? 540-545 
have, store og små bogstaver 574 
have el. være før præteritum participium? 482  
haver, store og små bogstaver 574 
hej 358  

komma 316, 340 
korrespondance 358 
udråbstegn 635, 636 

heldigvis(t)? 37 
helhed: i sin el. dens helhed? 544 
helhed-del-disposition 139 
helsætning 239, 241 

~ el. ledsætning?, punktopstilling 490-491 
komma 306, 313 
punktum 493 
semikolon 536-536 
tegnsætning 624 

helsætningsstamme 237 
hende el. sig? 545 
hendes el. sin? 540-545 
henholdsvis(t)? 37 
henførende bisætning, se relativsætning 
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henførende stedord, se relativt pronomen 
hensigtsledsætning 237 
hensynsfald, se dativ 
hensynsled, se indirekte objekt 
henvisende gestus 603 
her el. hér? 15-16  
hermed el. herved? 251 
herunder, komma 322 
Hey You See So-disposition 142 
hiera(r)ki? 586 
hierarkisk disposition 139, 142 
hilsen 

korrespondance 357 
jobansøgning 296 

himmellegemer, store og små bogstaver 570 
historiske begivenheder, store og små bogstaver 

574 
historiske personer, store og små bogstaver 574 
hj-, stumme bogstaver 585 
hjemmel, se sammenhæng 
Hjemmeværnet el. hjemmeværnet? 574, 582 
hjælpefremstillingsform 202, 203 
hjælpeverbum 228, 245, 482 
holdningsord 74-76 
homograf 237, 440 
homografordbog 440 
homonym 237 
hoslagt 251 
hovedargumentation 69 
hoved(e)? 585, 586 
hovedfremstillingsform 202, 203 
hovedsag(e)lig? 586 
hovedsætning, se helsætning 
hovedtryk 243 
 se også stærktryk 
hovedverbum, placering 228 
Hr. el. hr.? 573 
humørikoner 619, 633, 634  
hun el. hende? 124-130 
hundred(e)? 585 
hunkøn, se femininum 
hurtigskrivning 552 
hv-, stumme bogstaver 585 
hvad, komma 322 
hver 252-255 

~ el. hvert? 252-254 
~ deres el. hver sin? 254 

~ jeres el. hver sin? 254 
~ vores el. hver sin? 254 

hvis, komma 322 
hvis el. vis? 585, 586 
hvis (at) 84, 85 
hv-ledsætninger 

godt sprog 226 
i spørgeledsætning 133 
komma 324 

hv-spørgsmål 549 
hv-tjekliste 361 
hyppige ord 439 
hyppighedsordbøger 439 
hængte el. hang? 377-379 
Hæren el. hæren? 574 
høflighedsmarkør, store og små bogstaver 568 
høfligt sprog 220 
høje, store og små bogstaver 574 
højere grad, se komparativ 
højest el. højst? 256 
højeste grad, se superlativ 
højformat 366, 369 
højreparentes 452, 453 
højskoler, store og små bogstaver 576 
højst el. højest? 256 
højtider, store og små bogstaver 574 
høj(t)taler 586 
håndbog 289, 214 
hårde data 280 
 

I 
I 

~ el. i? 581 
~ el. jer? 130, se også de el. dem? 

i 
~ el. på? 496-497 
adjektiver på trykstærk vokal 29-30 
enig i el. enig om? 152 
fremmed pluralisendelse 588-589 
verber på trykstærk vokal 645 

i anledning af, komma 342-343 
idelig(t)? 37 
idéskitse 263 
idet, komma 325 
-ie el. -ium? 196-200 
idiomer 436 
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idiomordbøger 436 
idiotdisposition 142 
idiotkomma 325 
idolargument 74 
-ig 

forpligt(ig)else? mv. 189-190 
stumme bogstaver 585 

-ig(t)?, se adverbielt t 
ik’ 603 
ikke?, komma 326 
ikke-kommaer 310 
ikke-prøven, ledsætninger 323 
illustrationer og figurer 224, 231, 257-269 

citater 111 
foldere, brochurer og datablade 166 
instruktion 291 
layout 369, 370 
plakater 460 
rapport 503 

illustrationsleksikon 261-269 
illustrationsplakat 461 
illustrationstekst 259,369, 371 
illustrationstyper 260 
imperativ 237, 270-272 

accenttegn 16 
at el. og? 87 
komma 326 
orddeling 447 
punktum 493 

imperfektum, se præteritum 
imponatorord 222 
improvisation 135, 604 
imødegå 457, 458 
indbetale: bedes indbetales el. indbetalt? 88-89 
indbyggerbetegnelser, store og små bogstaver 574 
in(d)direkte? 586 
-inde, orddeling 449 
indefinit pronomen, se ubestemt pronomen 
indeks, se stikordsregister 
inden, komma 326 
inden for 

~ el. indenfor? 158 
~ el. på? 497  

indhentning af tilbud 364 
indholdsfortegnelser 273-275 

disposition 138 
informationssøgning 283 

instruktion 291 
rapport 503 

indholdskommentar 215 
indholdsreferat 

anmeldelse 57 
mødereferat 411 

indikativ 237 
indirekte el. direkte tale?, mødereferat 407 
indirekte el. inddirekte? 584, 586 
indirekte objekt 238, 239 
indirekte spørgsmål 562 
indkaldelse, mødeteknik 412 
indledninger 276-277 

artikel 79 
informationssøgning 283 
korrespondance 363 
pressemeddelelse 470 
rapport 503 
taleteknik 600 

indlejret sætning 238 
 sin el. hans/hendes? 542 
indledningsord, se fælles indledningsord 
indramning, typografi 634 
indrykning 617, 631, 633 

citat 108 
efter overskrift 631 
indholdsfortegnelse 274 
punktopstilling 486 

indrømmelsesledsætning 238 
indskud 228 

komma 326 
tankestreg 611 

indskudstegn 618 
anførselstegn 52 
parentes 453 
tankestreg 611-612 

indtil, komma 327 
indvil(li)ge? 190 
infinit form 238 
infinitiv 238 
 ~ el. præsensform? 526-527 
informationsmøde 403, 411, 412 
informationsniveau 79, 501 
informationsrækkefølge 136-137, 227 
informationssøgning 278-287 
 skriftlige opgaver 551 
informationstæthed 224-226 
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informerende fremstillingsform 203 
ingenting før noget, alfabetisering 45 
initialer 
 mødereferater 404, 407 
initialforkortelser 179 
inklusive, komma 327 
inkvit, store og små bogstaver 574 
institutionsnavn, store og små bogstaver 582 
institutter, store og små bogstaver 574 
institut(t)et? 147 
instruktioner og andre vejledninger 288-292 
interessedisposition 139 
interjektion, se udråbsord 
international datoangivelse 120-123 
Internet el. internet? 574 
interpunktion, se tegnsætning 
interrogativt pronomen, se spørgende pronomen 
interview 214 
interviewning 284-285 
intetkøn 238 
intetkøn el. fælleskøn? 

megen el. meget? 396 
præteritum participium 483 

intransitivt verbum 238 
Ionosfæren el. ionosfæren? 570 
ISBN 59 
i sin el. dens helhed? 544 
Island, i el. på? 497 
islandsk, alfabetisering 44 
islænder el. islænding? 497 
i sommer(s) og i vinter(s)? 559-560 
-ium el. -ie? 196-200 
 

J 
j, dobbelt- el. enkeltskrivning? 146 
ja/nej-diagram 265 
jeg 

~ el. mig?, se de el. dem? 
jobansøgning 296 

Jer el. jer? 581 
jeres 

hver jeres el. sin? 254 
Jeres el. jeres? 581 

jo ... jo, komma 327 
jobansøgninger 293-299 
Jorden el. jorden? 570 

journalistisk artikel 78, 79 
journalistisk disposition 142 
journalnr. 357 
jubilæumstale 598 
juridisk disposition 142 
jy(d)sk? 584, 586 
 

K 
k, dobbelt- el. enkeltskrivning? 147 
kaldenavne, store og små bogstaver 575 
kancellistil 225, 363 
kancellistilsord 222 
kantet parentes, se firkantet parentes 
karakterisering 204 
kardinaltal, se mængdetal 
kassediagram 264 
kasus 238 
katalog 214 
katalogiseringssystemer 284 
kemiske navne, store og små bogstaver 575 
kendeord, se artikel 
kildeangivelse, citat 108 
kildehenvisninger, se litteraturhenvisninger og 
andre kildehenvisninger 
kirkelige højtider, store og små bogstaver 575 
Kirken el. kirken? 575, 582 
kirker, store og små bogstaver 575 
kladde 214, 552 
klager 300-302 
klageveje 301 
klammer 453 
klassificering 204 
klassisk disposition 143 
klichéer 226 
klimaks 457 
klipning 623 
klogelig(t)? 34 
klokkeslæt 

punktum 495 
se også tidspunkt 

klumme, se tekstspalte 
klummetitel, instruktion 292 
kløvning 

der el. som? 132 
se også der-kløvning og sætningskløvning 

knap(t)? 37 
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kollektivbetegnelser 538-539 
kolon 303-305, 617 

~ og semikolon 304, 533 
punktopstilling 489 
store og små bogstaver 575 

kolossalt(t)? 37 
kombinationstegn 556 
komma 306-344, 617-618 

~ el. parentes? 454-455 
~ og anførselstegn 55 
~ og parentes 454-455 
~, parentes el. tankestreg? 613 
decimaltegn 608 
komma 358 
klokkeslæt 495 
punktopstilling 489 
samt 532 
starthilsen 359 

kommaleksikon 313-344 
kommentar 78, 214 
 se også annotering 
kommenterende artikel 80 
kommunalbestyrelser, store og små bogstaver 569 
kommuner, store og små bogstaver 578 
kommunikationssituation 465 
komparation 238, 345-346 

adjektiver på -el, -en og -er 25 
adjektiver på -sk 27-28 
adjektiver på trykstærk vokal 29-30 

komparativ 238 
 se også komparation 
kompendium 214 
komposition, se disposition 
kompositioner, store og små bogstaver 570 
koncept 214 
konger, store og små bogstaver 571 
kongruens, se singularis el. pluralis? og intetkøn 

el. fælleskøn? 
konjunktioner 237, 238, 347 
 store og små bogstaver 575 
konjunktiv 238 
konklusion 

~ og argumenter 67 
artikel 79 
rapport 503 
skriftlig opgave 554 
underforstået konklusion 69 

konklusionsmarkør 71 
konklusionsreferat 402 
konkret sprog 223 
konnotation, se medbetydning 
konsekvens 

ét el. flere ord? 158 
komma 309-310 
punktopstilling 485 
talord og taltegn 607 

konsonant 235, 238 
 orddeling 447, 448, 449-450 
konsonantfordobling, se dobbelt- el. 

enkeltkonsonant? 
kontaktannonce 213 
kontorer, store og små bogstaver 568 
kontortegn 557 
kontrastdisposition 139, 142 
kontrollerende spørgsmål 285 
kontrollæsning 81, 505 
 se også gennemlæsning 
konturbillede 263 
konversationsleksikon 214 
konvolut 165, 353 
kopi, kopi til 182, 184, 360 
KorpusDK 432 
korrekte stavemåder, Retskrivningsordbogen 511-
524 
korrekt sprog 231-232, 278 
korrektur 

artikel 82 
godt sprog 231 

korrekturtegn 348-351 
korrespondance 352-365 
”korrespondancesprog” 363 
korte sætninger 226 
korthenvisning, litteraturhenvisninger 380, 387 
kort tillægsform, se præteritum participium 
kreative tegn 618 

spørgsmålstegn 562 
udråbstegn 636 

krimidisposition 142 
kritiske klammer 453 
kronik 78, 214 
kronologisk disposition 138, 142 
kropssprog 299, 602 
krydshenvisning 287, 565 
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kryds og bolle-komma, se grammatisk komma og 
traditionelt komma 

krympning 621, 622, 623 
kulisseforhandling 173 
kulturbegivenheder, store og små bogstaver 572 
kunstværker, store og små bogstaver 570 
kurser, store og små bogstaver 575 
kursiv 632 

citat 108 
indholdsfortegnelse 274 

kurvediagram 264 
kvarterer, store og små bogstaver 573 
kyrillisk, se russiske bogstaver 
kælenavne, store og små bogstaver 575 
kære 357-359, 635 
kærlig hilsen 359 
køn 238 
 

L 
La el. la? (i fx La/la Cour) 575 
lagkagediagram 261, 264 
lagkagedisposition 141 
landsdele, store og små bogstaver 575 
landskaber, store og små bogstaver  573, 575 
lange led, komma 327 
lange ord 225 

komparation 346 
lix 390 

lang tillægsform, se præsens participium 
laps 458 
latinske navne, store og små bogstaver 571, 575 
lavformat 368, 369 
layout 231, 366-372 

artikel 81 
folder 166 
instruktion 291 
plakat 460 

led, se sætningsled 
leder (i avis) 214 
ledsætning 239, 241 

~ el. helsætning?, punktopstilling 490 
kend dine ledsætninger 323 
komma 313, 327-328 
placering 227-228 

legatansøgninger 373-376 
legat (og stipendium) 373-376 

lejlighedsdigte, apostrof 65 
leksikon 214 
leksikonartikel 214 
lettelse af læsningen, accenttegn 17 
lette ord 221 
levende klummetitel, instruktion 292 
levnedsskildring 213 
lideform, se passiv 
-lig 
 ~ el. -ligt?, se adverbielt t 
stumme bogstaver 585 
ligefrem(t)? 37 
ligge el. lægge mv.? 377-379 
liggende stavdiagram 267  
lighedstegn 
 ~ el. bindestreg?, orddeling 445 
-lig(t)?, se adverbielt t 
lille punktum, semikolon 533 
linjeafstand 370, 630-631 
 citat 108 
linjedeling, se orddeling 
linjelængde 630-631 
 se også spaltebredde 
linjeoverspringelse 617 
 punktopstilling 486 
linjeskift 617 

digtcitater 557 
punktopstilling 486 
starthilsen 635 
talestreg 614 
tankestreg 612 
se også orddeling 

litteratur (som overbegreb for alle typer kilder) 
380 

litteraturfortegnelser 380 
informationssøgning 283 
rapport 505 

litteraturhenvisninger og andre kildehenvisninger 
380-388 

litteraturhenvisningerne her i 7. udg. af Håndbog i 
Nudansk 383 

litteraturkilder og andre informationskilder 381 
litteraturlister 380, 381, se også 
litteraturfortegnelser 
litteratursøgning 283 
lix og læsbarhed 389-392 
logik 73 
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logisk disposition 138 
love 215, store og små bogstaver 575 
lovlig(t)? 37 
loyalitet, tekstreferat 622 
luft, se linjeafstand 
lukkede spørgsmål 285  
lumske ord 

Retskrivningsordbogen 516-523 
stumme bogstaver 586 

lyde 235 
apostrof 64 
bindestreg 100 

lydoptagelser  
 informationssøgning 284, 286 
 interviewning 284-285 
 mødereferat 407-408 
lydord 237, 239, 246, 618 
lykkeargument 74 
lyntog, store og små bogstaver 581 
lægge el. ligge? 377-379 
længe siden, komma 328 
læreanstalter, store og små bogstaver 576 
lærebog 215 
lærebøger i dansk for udlændinge 114 
læsbarhed 226 
 lix og læsbarhed 389-392 
læsbarhedsindeks 390 
læselighed 

folder 165 
layout 367, 371 
typografi 630, 631, 633 

læsemåde, informationssøgning 283-284 
læserbreve og debatindlæg 393-395 
læseretning, plakat 460, 461 
læservejledende sprog 232 
løbeseddel 462 
låneord 191-192 
 

M 
m, dobbelt- el. enkeltskrivning? 147 
madopskrift 215, 289 
magistrater, store og små bogstaver 569 
mailliste, datoer 121 
majestæter, store og små bogstaver 571 
malerier, store og små bogstaver 570 
Malta, i el. på? 497 

man 220 
majonæsekrigen 199, 515 
mange hilsner 358, 359 
mangfoldiggørelse 
 planlægning af skriftlige arbejder 465 
 rapport 506 
manual 215, 289, 
manuskript 215 

artikel 81-82 
rapport 502 
taleteknik 602 

manuskripttyper 602 
manuskriptvejledning 
 rapport 505 
margen 

folder 166 
layout 370, 372 
typografi 633 

margennote 424 
margenoverskrift 369, 370, 632 
marginal, se margenoverskrift 
maskulinum 239 
master, mødereferat 403 
matematiske love, store og små bogstaver 573 
med flere, se mfl. 
med kærlig hilsen 359 
med venlig hilsen 

jobansøgning 296 
komma 316 
korrespondance 359 
store og små bogstaver 579 

medbetydning 75 
med hiv og sving 458 
medlyd, se konsonant 
megen el. meget? 396 
mellemnavne 
 store og små bogstaver 576 
mellemrum 618 

anførselstegn 52 
bindestreg og tankestreg 100, 612 
datoer 123 
forkortelser 180 
parentes 453 
postnumre 609 
store tal 608 
se også blanktegn og ordafstand 

memoirer 215 
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memorandum 215 
men 

der el. som efter men? 132 
komma 329-330 
punktum 494 
semikolon 533 

meningskomma 330 
meningsreferat 402 
mens, komma 330 
mere el. -ere? 345-346 
mere betydningsfulde ord, store og små bogstaver 
567, 568, 569, 570, 572 
mest el. -(e)st? 345-346 
mfl., litteraturhenvisning 384 
mikrofon 413, 601 
mildest taget el. talt? 467  
miljøbeskrivelse 625 
mimik 601, 603 
mindesmærker, store og små bogstaver 576 
mindetale 598 
mindmapping 397-400, 553 
mindmaps 397-400, 553 
mineraler, store og små bogstaver 580 
ministerie el. ministerium mfl.? 196-200 
ministerier, store og små bogstaver 576 
ministre, store og små bogstaver 576 
minus-ord 75 
MLA-standarden 383, se også sammenligning af 

litteraturhenvisninger i APA og MLA (og i 
Håndbog i Nudansk) 

modeord 222 
modsatrettede betydninger 457 
modtager, se adressat 
modus 241  
moltonearter, store og små bogstaver 581 
monumenter, store og små bogstaver 576 
Mor el. mor? 572 
morfem 239 
mu(g)lig? 585, 586 
mulighed el. chance el. risiko? 106 
muligvis(t)? 37 
mundtlig fremstilling, se taleteknik 
mvh., korrespondance 358, 360 
mytologiske navne, store og små bogstaver 574 
Mælkevejen el. mælkevejen? 570 
mængdeargument 74 
mængdetal 239 

 se også talord og taltegn 
mødebetegnelse 404 
mødedeltagelse 414 
mødedeltagere 404, 407, 411 
mødeforberedelse 410-413 
mødeindkalder 411, 413 
mødeindkaldelse 412 
mødeledelse 411, 413 
mødeleder 413 
mødenummer 404 
mødereferater 401-408, 414 
mødeteknik 409-414 
mødetype 403, 410 
måde, se modus 
mådesadverbier 34, 39 
måleenheder 
 forkortelser 180 
målgruppeanalyse 290 
månedsnavne, store og små bogstaver 576 
Månen el. månen? 570 
 

N 
nationaldage, store og små bogstaver 574 
nationale festdage, store og små bogstaver 574 
nationaliteter, store og små bogstaver 576 
nationalitetsbetegnelser, adjektiver på -sk 28 
nationalitetsmærke, postnumre 609 
naturligvis(t)? 37 
navne 

accenttegn 17 
anførselstegn 54-55 
apostrof 65 
bindestreg 100 
forkortelser 179 
se også personnavne og stednavne 

navneagtig, se substantivisk 
navnemarkør, store og små bogstaver 568 
navnemåde, se infinitiv 
navneord, se substantiv 
navnlig(t)? 37 
-ne el. -ende? 473-477 
nedladende 457 
nedstreger, typografi 632, 633 
-ne-form, præteritum participium 478 
nekrolog 215 
nemlig, kolon 305 
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nemlig(t)? 37 
netordbøger 429-431 
 se også elektroniske ordbøger 
netsteder med onlineordbøger 429-431 
neutralitet, referat 622 
neutrum, se intetkøn 
nogen el. nogle? 415-417 
nogle ... andre, komma 331 
nominal 239 
nominativ 238, 239 
 ~ el. akkusativ? 124-130 
nominativtendensen 124, 127-128, 129, 130 
Nord- el. nord–? 576 
nordiske talord 609 
Nordlige Polarkreds el. nordlige polarkreds? 576 
Nordpolen el. nordpolen? 576 
norsk, alfabetisering 43 
notat 215, se også notatteknik 
notatskema 419-420 
notatsprog 420-421 
notatteknik 418-422 

mindmapping 398 
mødereferat 407 

notatteknikopsætning 370 
note (teksttype) 215 
noter (fodnoter mv.) 423-424 
 rapport 504 
notetegn 424 
nul-ord 71, 75 
nultryk 243 
numerale, se talord 
numerisk datoangivelse 121 
numerus, se tal 
numre 608 
 store og små bogstaver 576 
nutid, se præsens 
nutids tillægsform, se præsens participium 
ny el. nye? 29-30 
nye ord 

anførselstegn 54 
Dansk Sprognævn 117 
ordbøger 435 

nyhedsbreve 425-427 
nylig(t)? 37 
ny linje 631, se også linjeskift 
nyt komma 306, 308, 309, 310 
nægtende sætninger, nogen el. nogle? 416-417 

nær(t)? 38 
nævn, store og små bogstaver 576  
nævnefald, se nominativ 
nød(t) til? 586 
nøgen form 224 
nøgleord 

abstracts 12, 
godt sprog 229, 230, 
informationssøgning 286, 
skriftlige opgaver 553, 
typografi 632 

når, komma 331 
nås el. nåes? 645 
 

O 
o 

adjektiver på trykstærk vokal 29-30 
verber på trykstærk vokal 638-639 

objekt, se direkte objekt og indirekte objekt 
objektivitet, referat 622 
objektsprædikat(iv), se prædikativ til objekt 
o-e liés 44 
offen(t)lig? 586 
offentlige institutioner, store og små bogstaver 
576 
og 

~ el. at? 86-87 
~ el. ikke og?, punktopstilling 495 
~ el. ikke og?, talord 162 
~ el. samt? 531-532 
komma 335 
der el. som efter og? 132 
komma 321 
nominativ el. akkusativ efter og? 130 
punktum 493, 494 

og/eller 557 
og sådan 603 
Olympiske Lege el. olympiske lege? 572, 577 
om 
 enig i el. enig om? 152 
 komma 331 
ombrydning 370 
Ombudsmanden el. ombudsmanden? 577 
omend, komma 332 
omlydsbogstaver, alfabetisering 44 
omsagnsled, se prædikativ 

Digitalt register til Håndbog i Nudansk af Henrik Galberg Jacobsen og Peter Stray Jørgensen © Forfatterne og Samfundslitteratur 2025. 



21 
 

omsagnsled til genstandsled, se prædikativ til 
objekt 
omsagnsled til grundled, se prædikativ til subjekt 
omvendt fremmedordbog 434, 437 
onlineordbøger, se netsteder 
op ad bakke 458 
opbygning, se disposition 
operadisposition 140 
opfordring 204 
opgave 215 
opgaveskrivning 546-554 
opgavetyper 547-548 
oplysende tale 598 
opløst sprog 224-226 
opremsning 

komma 322 
semikolon 534 
tankestreg 614 

opremsningstankestreg 614 
opskåret billede 260, 264 
opslag og plakater 459-462 
opslagsord, stikordsregister 564 
opstalt 262, 264 
opstreger, typografi 633 
optativ, se konjunktiv 
ordafstand 629 
 se også blanktegn og mellemrum 
ordbilleder 629, 633 
ordbog (teksttype) 215 
ord »brugt som sig selv« 

apostrof 63 
bindestreg 100 
typografi 632 

ordbøger 232, 429-442 
 videnskabelige, se citatordbøger 
orddele, grammatik 236 
orddeling 443-451   
 i Retskrivningsordbogen 441 
 orddelingsforslag fra Sprognævnet 451 
ordener, store og små bogstaver 577 
ordenstal 239, 608 
ordforbindelser, ordbøger 436 
ordforklaring 

anførselstegn 55 
rapport 504 

ordgrupper, genitiv 210 
ordhistorie, ordbøger 435 

ordinaltal, se ordenstal 
ordklasser 237, 239 
ordmellemrum, se blanktegn og mellemrum 
ordmærker, store og små bogstaver 577 
ordre 
 korrespondance 364 
 udråbstegn 635 
ordrebekræftelse 364 
ordstyrer 411, 412, 413 
ordtegn 618 
ordtype 238 
ordvalg, argumentation 71, 74-75 
organisationer, store og små bogstaver 577 
organisering, se disposition 
orienterende læsning 283 
over el. på? 497 
overbevi(d)st? 584, 586 
overblikslæsning 283 
over for el. overfor? 158 
overhøre 457, 458 
overse 458 
overskrift 230, 631, 633 

artikel 79 
jobansøgning 296 
korrespondance 357 
layout 369, 371 
læserbrev 395 
notatteknik 420, 421 
opslag 462 
pressemeddelelse 469 
punktopstilling 489 
store og små bogstaver 577 

oversku(e)lig? 586 
overskueligt sprog 230 
overspringelse, citat 109 
overstregning i bøger, notatteknik 422 
overstå 458 
oversættelse 215 

abstracts 12 
citat 111 

 

P 
p, dobbelt- el. enkeltskrivning? 147 
papirformat, notatteknik 420, se også 
standardformat 
parafering 557 
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parafrase 204 
paragraftegn 633 
parallelitet, punktopstilling 490 
parentes 452-455, 625 

~ el. komma? 454 
~, komma el. tankestreg? 620 
citat 109, 111 
komma 322 
noter 424 
orddeling 446 
punktopstilling 487 
se også firkantet parentes 

parenteskomma 322 
parentetisk navnetillæg, se apposition 
parker, store og små bogstaver 577 
parlamenter, store og små bogstaver 577 
participium 

~ el. adjektiv? 480 
se også præsens participium og præteritum 
participium 

partier, store og små bogstaver 577 
passiv 240 
 ~ el. aktiv? 220, 224 
patetisk 458 
pausekomma 
 grammatik 245 
 komma 306, 308, 309 
pauser 
 mødeteknik 412 
 taleteknik 604 
pendulord 456-458 
per 556 
perfektum 240 
 ~ el. præsens 12 
perfektum participium, se præteritum participium 
periode (punktum) 240 
perioder, store og små bogstaver 577 
periodika, se tidsskrifter 
periodisk disposition 138 
personargument 74 
personbeskrivelse 625 
personlig(t)? 38 
personligt pronomen 220, 240 
 nominativ el. akkusativ? 124-130 
personligt sprog 219-221 
 jobansøgning 297 
personnavne 

afledninger på -sk 28 
ordbøger 440, 441-442 
orddeling 445 
store og små bogstaver 577 
å el. aa? 43, 641 

personnumre, opdeling i grupper 608 
personorienteret fremstilling, mødereferat 406 
personreferat 402 
personregister 563 
perspektivering 79, 204, 554 
perspektivtegning 264 
piktogram 268 
pind 

punktopstilling 486 
tankestreg 614 

pjece 215 
placeringstegning 265, 289 
pladser, store og små bogstaver 573 
plakater og opslag 459-462 
plancher 368, 601 
planeter, store og små bogstaver 570 
planlæg først-metoden 551 
planlægning af skriftlige arbejder 463-466, 550 
plantegning 265 
pludselig(t)? 38 
pluralis 240 

substantiver med fremmede pluralisendelser 
588-590 

 se også singularis el. pluralis? 
plus el. samt? 532 
pluskvamperfektum 240 
plus-ord 75 
Polarkreds el. polarkreds? 577 
Politiet el. politiet? 582 
politiet … det/de? 538-539 
politik(k)en? 147 
politiske partier, store og små bogstaver 577 
positiv 240 
 se også komparation 
possessivt pronomen 240 
postnumre 609 
PowerPoint 280, 413, 422, 601 
pr. 556 
praktisk taget el. talt? 467 
pressemeddelelse 468-470 
prikker 

citat 109 
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kreativ tegnsætning 618 
stikordsregister 565 
ved sidetal 360 

problemundersøgende opgave, se undersøgende 
opgave 

procenttegn 556 
procesdiagram 265, 266, 289 
procesorienteret disposition 143 
processkema 265 
produktmøde 411 
program, se dagsorden 
promilletegn 556 
pronomener 237, 240, 471, se også politiet … 

det/de? 
proprium 240 
 store og små bogstaver 569, 578 
 se også navne 
proskriptiv ordbog 433 
protokol 215 
præciserende tilføjelser, se forklarende og 
præciserende tilføjelser 
præcis(t)? 38 
præcist sprog 222 
prædikat, se prædikativ 
prædikativ 240 

til objekt 239, 240 
til subjekt 239, 240 
se også frit prædikativ 

prædikativt 240 
præfiks   
 grammatik 236, 240, 242 
præmis, se argument  
præpositioner 237, 240, 472 

ét el. flere ord? 157 
komma 333 
nominativ el. akkusativ foran præposition 129 
store og små bogstaver 578 

præpositionsforbindelse 239, 240 
præsens 240 

~ el. infinitiv? 526 
~ el. perfektum 12 
~ el. præteritum?, referat 406, 624 

præsens participium 240, 473-477  
præsentationsprogrammer 601, 602 
præteritum 240 
 ~ el. præsens?, referat 406, 624 
præteritum participium 240, 478-483 

 i Retskrivningsordbogen 479 
pumpede ord og udtryk 220 
punkt (pkt.), typografi 629 
punktmarkør 485-487 
punktopstillinger 230, 484-491, 634 

korrespondance 363 
instruktion 292 
store og små bogstaver 578 
tankestreg 614 

punktum 492-495, 617 
~ el. ikke punktum? 494 
~ el. semikolon? 493, 534 
~ og smileyer og andre emojier 495 
~ og decimaltegn 608 
efter romertal 608 
se også periode 

punktumlængde, lix 390 
pyramidedisposition 139, 142 
pædagogisk disposition 135, 143, 599, 613 
på el. ...? 496-497 
på bestyrelsens vegne 359 
påpegende stedord, se demonstrativt pronomen 
»på skrømt«-forhandling 173 
påstand, se konklusion 
påvirkende fremstillingsform 203 
påvirkende tale 598 
 

R 
r 

~ el. ikke r? 525-529 
stumme bogstaver 586 

rammer 
 typografi 634 
rangordnet disposition 139 
rapporter 499-506, 548 
rapportdisposition 143 
rapportopgave 548 
-re el. -rer? 525-529 
realitetsforhandling 173 
realkommentar 215 
rebussprog 619 
reciprokt pronomen, se gensidigt pronomen 
red. (redaktør), litteraturhenvisning 384 
redegørelse 204 
redskaber, store og små bogstaver 578 
re(e)tablere? 149 
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referater 507 
~ el. resumé? 509 
semikolon 534 
se også indholdsreferat, mødereferat og 
tekstreferat 

referatafslutning 405 
referatfordeling 405 
referathoved 404, 624 
referatmarkør 624 
referattype 402, 406 
reference 
 korrespondance 357 
referenceliste 382 
referenceprogrammer 382, 383 
referencesystemer 383, 384 
referent 404, 407-408, 411 
refererende artikel 80 
referering 204, 406, 624-625 
refleksion 205 
refleksivt pronomen 241 
regentnavne, ordenstal 608 
Regeringen el. regeringen? 577, 578 
regimen, se styrelse 
register 

informationssøgning 283 
se også stikordsregister 

registrerede varemærker, store og små bogstaver 
577 

registrering 205 
 informationssøgning 285 
regnskaber, store og små bogstaver 578 
reklamation, se klager 
relativsætning 241 
 komma 334 
 se også der og som 
relativ(t)? 39 
relativt pronomen 241 
religiøse navne, store og små bogstaver 578 
renskrivning, se gennemskrivning 
reparationsanvisning 289 
replikgengivelse 

anførselstegn 53 
kolon 303 
tankestreg 614 

replikstreg, se talestreg 
reportage 216 
-rer el. -re? 525-529 

resuméer 11, 508-510 
~ el. referat? 509, 622 
rapport 504 
instruktion 292 
se også abstracts 

resuméhoved 509 
resumering 623, 623 
retablere el. reetablere? 149 
retningsadverbium 241 
retorisk spørgsmål 

spørgsmålstegn 562 
udråbstegn 636 

retshjælp 302 
retskrivning, citat 108 
 Dansk Sprognævn og retskrivningen 118 
Retskrivningsordbogen 

Dansk Sprognævns retskrivningsordbog 
generelt 432-433 

 se også retskrivningsændringer 
retskrivningsordbøger 432-433 
retskrivningsreformen i 1948 579 
retskrivningsændringer 
 Dansk Sprognævns kompetence 118 
 retskrivningsændringer siden 1986 511-524 
 retskrivningsændringer siden 2012 512-516 
 retskrivningsændringer siden 2024 523-524  
rettelig(t)? 34 
rettelser 

rapporter 505 
se også korrekturtegn 

rimelig 457, 458 
risiko el. chance? 106 
rod (rødder), grammatik 236, 239, 241 
romertal, ordenstal 608 
r-problemer 525-529 
rubrik, se overskrift 
rubrikopstilling 

store og små bogstaver 579 
se også punktopstilling 

rumlig disposition 138, 143 
rumligt billede 266 
runde tal 608 
rund parentes 245, 452 
rundskrivelse 213 
russiske bogstaver 44 
rækkefølge 

anførselstegn og andre tegn 55 
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parentes og andre tegn 454 
røntgenbillede 266 
råd, store og små bogstaver 579 
 

S 
s 

~ eller ikke s? 559-560 
fremmed pluralisendelse 589-590 
stumme bogstaver 586 
se også bindebogstaver og genitiv 

s.a. 385 
saglig argumentation 72 
saglig diskussion 134-135 
saglighed 

forhandling 175 
tekstreferater 406 

sagsbetegnelse 357, 404 
sagsforelæggelse 598 
sagsnummer, se journalnr. 
sagsorienteret fremstilling 406 
sagsreferat 402, 403 
sagregister 563 
salgstale 598 
samhørighedsprincippet, alfabetisering 45-46 
samlingsord 538 
sammenbinding 229, 230 
sammenfatning 79 
sammenhæng, argumentation 67-69 
sammenhængende sprog 229-230 
sammenligning 205 
sammenligning af litteraturhenvisninger i APA og 

MLA (og i Håndbog i Nudansk) 387-388 
sammenligningsledsætning 241 
sammenligningsudtryk, se end og som 
sammenslutninger, store og små bogstaver 579 
sammensætning 225, 238, 241 

accenttegn 16 
adjektiver på -sk 28 
apostrof el. bindestreg? 63 
bindebogstaver 92-96 
bindestreg 97-104 
ét el. flere ord? 154-162 
forkortelser 181 
i Retskrivningsordbogen 512 
lange sammensætninger 102 
med -ny og -fri 29-30 

orddeling 448, 450 
stikordsregister 563-565 
store og små bogstaver 574, 579 
talord og taltegn 609 

samt 
eller og? 531-532 
komma 335, 532 

samtale el. tale 597 
samtidig(t)? 39 
sandelig(t)? 39 
sandsynligvis(t)? 39 
sange 

apostrof 65 
store og små bogstaver 570, 579 

sc, orddeling 449 
sch, orddeling 449 
sedler 138 
sej(g)? 585, 586 
sektordiagram 261, 266 
selvbiografi 215 
selvfølgelig(t)? 39 
selvlyd, se vokal 
selvom, komma 335 
selvstændighedskomma, se parenteskomma 
semikolon 533-534, 617 

~ og kolon 304, 533  
~ og parentes 454 
~ og tankestreg 613 
foran men? 494 
store og små bogstaver 579 

seminarier, store og små bogstaver 576 
seriemøde 411 
seriffer 629 
serviceafsnit 

rapport 502-505 
skriftlig opgave 554 

serviceoplysninger i Retskrivningsordbogen 512 
sh, orddeling 449 
SI-systemet, forkortelser 180 
sic! 109 
sidde el. sætte? 377-379 
siden, komma 335 
sideordnede adjektiver, komma 335 
sideordnede helsætninger, komma 336 
sideordnede ledsætninger, komma 336 
sideordning 

bindestreg 101 
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der el. som? 120 
komma 336 
nominativ el. akkusativ i 
sideordningsforbindelser? 130 

sideordningskonjunktion 241 
sidestillede led, bindestreg 101 
sidetal 

korrespondance 360 
stikordsregister 565 
tekstbehandling 372 

sig el. ham/hende? 545 
signalordsprøven, ledsætninger 323 
siksaknotering 420, 421 
sin 

~ el. dens/dets? 544 
~ el. deres? 544 
~ el. ens? 544 
~ el. hans/hendes? 541-544  
~ og sig el. …? 540-545 
hver sin el. deres? 254 

sine anno, se s.a. 
sine loco, se s.l. 
singularis 241 
singularis el. pluralis? 

af adjektiver 536-537 
den/det el. de? 538-539 
efter brøker og blandede tal 610 
efter decimaltal 610 
politiet … det/de? 538-539 
præteritum participium 478-483 

sin og sig eller …? 540-545 
-sion 

~ el. -tion? 201 
orddeling 450 

sj, orddeling 449 
»sjon« 201 
 orddeling 450 
sk 

adjektiver på -sk 27 
orddeling 449 

Skattevæsenet el. skattevæsenet? 577,579, 572 
skema 266 
 store og små bogstaver 579 
skilletegn 618, 619 
skimning 283 
skitse 266 
skjult sætning, se indlejret sætning 

skoler, store og små bogstaver 579 
skove, store og små bogstaver 579 
skrift 629 
 folder 166 
skriftlige opgaver 546-554 
skriftlig fremstilling, se planlægning af skriftlige 

arbejder 
skriftsnit 629 
skriftstørrelse 629 
skriveblokering 551 
skrivemetoder 551 
skriveværktøjer 552-553 
skriv først-metoden 551 
skråskrift, se kursiv 
skråstreg 555-558, 620 

datoer 122 
forkortelser 180 
orddeling 446 
ved sidetal 360 

skulpturer, store og små bogstaver 579 
skønlitteratur, tekstreferat 624, 625 
skønt, komma 336 
s.l. 385 
slangordbøger 437-438 
slangudtryk 222 
sletningstegn 349 
sluthilsen 

korrespondance 359 
store og små bogstaver 579 

slutkomma 245, 306, 307, 311, 312, 329 
slutning, se afslutning 
slutkonsonanter, orddeling 447 
slutnoter 424 
slutpunktum, punktopstilling 489 
sluttegn 617 
sluttelig(t) 39 
sluttidspunkt, møder 405, 412 
sløjfeskrivning 552 
slås el. slåes? 639 
smileyer 438, 495, 619, 633, 634 
sms-forkortelser 438 
små sætningstegn 617 
snart ... snart, komma 336 
snittegning 266 
sogne, store og små bogstaver 580 
solbrændt 458 
Solen el. solen? 580 
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som 
~ el. der? 131-133 
komma 336 
nominativ el. akkusativ efter som? 125-126 
nominativ el. akkusativ foran som? 129 
sin el. hans/hendes? 543 
udeladelse af som 132 

som der 133 
some (engelsk) 416 
somebody (engelsk) 416 
sommer, i sommer(s)? 559, 560 
som om, komma 337 
sp, orddeling 449 
spaltebredde 370, 371 
spalteopsætning 372 
spalteoverskrift 632 
spansk, alfabetisering 44 
spatiering 632, 633 
spatium, se mellemrum 
specialbiblioteker 284 
speciale 216, se også skriftlige opgaver 
spids parentes 453 
sportsarrangementer, store og små bogstaver 580 
springe el. sprænge? 377-379 
s-problemer 559-560 
sprog, store og små bogstaver 580 
sproglig vejledning, Dansk Sprognævn 117-119 
sprogpolitik, Dansk Sprognævn 119 
sprænge el. springe? 377-379 
spørgeledsætning 241 
 brug af der 133 
 punktum 493 
spørgende pronomen 241 
spørgende stedord, se spørgende pronomen 
spørgende sætninger, nogen el. nogle? 417 
spørgeskema 216 
spørgeteknik 284 
spørgsmål 

informationssøgning 281, 284 
se også kontrollerende spørgsmål, lukkede 
spørgsmål og åbne spørgsmål 

spørgsmålstegn 561-562, 617 
~ og anførselstegn 55 
~ og parentes 454 
~ og tankestreg 613 
kreativ tegnsætning 618 
punktopstilling 489 

store og små bogstaver 580 
Sri Lanka, i el. på? 497 
-ssion, se -sion 
st, orddeling 449 
-st el. mest? 345-346 
stadig(t)? 39 
stamme 236, 241 
standardbrevopstilling 353 
standarddispositioner 140, 599, korrespondance 

362 
standardforkortelser 178, 181-186 
standardform, argumentation 68 
standardformat 
 (brev)papir 368 
standardordbøger 430 
starthilsen 
 komma 316 
 korrespondance 357, 358, 359 
 udråbstegn 635 
startkomma 245, 306, 307, 308, 309, 310, 311, 
312, 315, 323, 329, 455, 523 
startkonsonanter, orddeling 447 
startmarkør, store og små bogstaver 568 
Staten el. staten? 580 
stater og statsnavne, store og små bogstaver 580 
stationer, store og små bogstaver 580 
statistik, bogstaver el. tal? 607 
stavdiagram 267 
stavekontrol 231 
stavelsesdeling, se orddeling 
staveændringer, i Retskrivningsordbogen 512-524 
stavtendensdiagram 267 
stednavne 

ordbøger 440-442 
store og små bogstaver 580 
å el. aa? 43, 641 

stedord, se pronomener 
stedsadverbier 36 
stedsangivelse 

korrespondance 356 
mødereferat 404 
mødeteknik 412 

stemmeføring 604 
stemmestyrke 604 
sten og stenarter, store og små bogstaver 580 
stikordsmanuskript 602 
stikordsregistre 563-565 
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instruktioner 291 
rapporter 505 

stillingsannonce 213 
stillingsansøgning, se jobansøgning 
stillingsbetegnelse 

adressat 355 
afsender 354 
store og små bogstaver 580 

stillingtagende tale 598 
stipendieansøgning, se legatansøgning 
stipendium 374 
stjerne (asterisk) 633 

notetegn 424 
punktopstilling 486 

stjernebilleder, store og små bogstaver 570 
stjerner, store og små bogstaver 581 
stor hilsen 359 
store bogstavtyper, se versaler 
store og små bogstaver 567-583 

forkortelser 179 
kolon 304 
parentes 453 
punktopstilling 488 
tankestreg 613 
typografi 632, 633 

store sætningstegn 617 
store tal, opdeling i grupper 608 
Stratosfæren el. stratosfæren? 570 
stregtegning 267 
strengt alfabetiske princip 44-46 
strikkeopskrift 215, 289 
strukturering, se disposition 
strækninger 

bindestreg 104 
tankestreg 615 

strømer 458 
stumme bogstaver 584-586, se også præsens 
participium 
stylesheets 111 
styrelse, grammatik 241 
styrelser, store og små bogstaver 581 
stærktryk 243 

accenttegn 17 
dobbelt- el. enkeltkonsonant? 145 
ét el. flere ord? 156 
nogen el. nogle? 416 

stødpudetegn 

apostrof 63 
bindestreg 98 

støtteargumentation 69-71 
stås el. ståes? 639 
subjekt 241, 243 
 placering 228 
subjektsprædikat(iv), se prædikativ til subjekt 
substantiver 237, 241, 587 
 nominativ el. akkusativ foran substantiv? 130 
substantiver med fremmede pluralisendelser 588-

590 
 i Retskrivningsordbogen 589 
substantiver på -el, -en og -er 591-594 
 i Retskrivningsordbogen 592 
substantivisk 241 
suffiks 236, 239,242 
 orddeling 449 
summary 11, 504 
summering 621, 622, 623 
superlativ 242 
svagtryk 242, 243 
 nogen el. nogle? 416 
svensk, alfabetisering 43 
svære ord 221 
 fremmedord 192 
sværhedsgrad, lix 389 
Syd- el. syd-? 581 
Sydlige Polarkreds el. sydlige polarkreds? 581 
sygdomme, store og små bogstaver 581 
Sygehusvæsenet el. sygehusvæsenet? 581 
symbol 267-268 

apostrof 63 
bindestreg 100 
notatteknik 421 
rapport 504 
typografi 634 

symboldiagram 268 
symbolsk gestus 603 
symmetrisk forhandling 173 
synes el. syntes? 586 
synkope, se substantiver på -el, -en og -er 
synonymer 242 

godt sprog 223 
stikordsregister 564 

synonymordbøger 437 
synopsis 11, 216 
syntaks 242 
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syn(t)es? 586 
sædvanligvis(t)? 39 
særskrivning el. sammenskrivning?, se ét eller 
flere ord? 
sætning 241, 242, 313 
sætningskløvning 242 

at el. ikke at? 84 
komma 337 

sætningsknude 242 
 komma 338 
sætningsled 239, 243 
sætningsord, se verbalsubstantiv 
sætningstegn 617 
sætte el. sidde? 377-379 
søer, store og små bogstaver 581 
så, komma 338 
så (at)? 85 
sådan at, komma 339 
såkaldt el. anførselstegn? 54 
således at, komma 339 
 

T 
t 

~ el. d?, fremmedord på »ant« og »ent« 195 
stumme bogstaver 586 

t el. ikke t? 
adjektiver og adverbier på -vis 31-32 
adjektiver på -sk 27-28 
adjektiver på trykstærk vokal 29-30 
adverbielt t 33-40 

-t/-et/-ne el. -ede/-e/-ne?, præteritum participium 
479-481 

tabel 261 
citat 111 
store og små bogstaver 578 
taleteknik 601 

taget el. talt?, praktisk taget el. talt? 467 
Taiwan, i el. på? 497 
tal (numerus) 243 
tal (talord og taltegn) 606-610 

~ el. bogstaver? 607 
apostrof 63 
bindestreg 100 
punktopstilling 487 
store og små bogstaver 581 
taleteknik 601 

 se også talord 
talemåder 436 
talen til damerne 598 
talerstol 413, 601 
tale el. samtale 597 
talesituation 601 
talestreg 53, 614 
taleteknik 596-604 
taletempo 604 
taletyper 598 
talord 237, 243, 605 

~ og taltegn 606-610 
ét el. flere ord? 162 

talt el. taget?, praktisk taget el. talt? 467 
taltegn, se tal (talord og taltegn) og talord 
tankegengivelse, anførselstegn 53 
tankestreg 611-615, 618, 633 

~ el. bindestreg? 100 
~ el. parentes? 455 
~ el. punktum? 495 
~ el. semikolon? 533 
~ og/el. udråbstegn 636 
komma 340 
kreativ tegnsætning 618 
punktopstilling 486 
store og små bogstaver 581 

tavle 413, 601 
teaterstykker, store og små bogstaver 581 
tegn, typografi 633 
tegneserie 268-269, 289 
tegnforklaring, rapport 504 
tegnsætning 231, 616-620 

punktopstilling 489 
se også under de enkelte tegn 

tekstbegyndelse, store og små bogstaver 581 
tekstbehandling 

layout 372 
skriftlig opgave 552, 553 

tekstdele, layout 369 
teksthenvisning, se korthenvisning 
tekstplakat 461 
tekstreferater 621-625 
tekstspalte 367, 369 
teksttyper, se genrer 
telefonnumre, opdeling i grupper 608 
telegramsprog 421, 509 
temmelig(t)? 39 
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tempo, taleteknik 604 
tempus 243, 246 
þ, alfabetisering 44 
thi 

komma 340 
semikolon 533 

tidsadverbier 35 
tidsledsætning 243 
 komma 340 
tidsdiagram 465-466 
tidslig disposition 138 
tidsplanlægning, mødeteknik 412 
tidspunkt, møder 405, 412 
tidsrum 

bindestreg 104 
skråstreg 557 
tankestreg 615 

tidsskrifter 
litteraturhenvisninger 380, 385 
store og små bogstaver 570 

til 
~ el. for? 167 
~ el. på? 497 
tankestreg 615 

tilbagevisende stedord, se refleksivt pronomen 
tilbud 364 
tilde 17 
tilfældigvis(t)? 39 
tilføjelse 

citat 110 
tankestreg 612 

tilhørerkontakt, taleteknik 603 
tilhørere, taleteknik 598 
tillægsagtig, se adjektivisk 
tillægsord, se adjektiver 
tilnavne, store og små bogstaver 581 
tilskrivning, udråbstegn 635 
tilstand el. handling?, præteritum participium 480-

481 
tilstandsbetegnelse, komma 320 
tiltale 

komma 340 
udråbstegn 635 

tiltaleord, komma 340 
tiltalepronomener, store og små bogstaver 581 
Tinget el. tinget? 573 
-tion 

~ el. -sion? 201 
orddeling 450 

titalsord 606 
titel 

anmeldelse 57 
komma 340-341 
rapport 503 
store og små bogstaver 581 

titelblad 503 
titulatur, store og små bogstaver 581 
t-leksikon 36-40 
tog, store og små bogstaver 581 
Toldvæsenet el. toldvæsenet? 582 
tonearter, store og små bogstaver 581 
tonefald 601 
toneleje 604 
toner 

bindestreg 100 
store og små bogstaver 581 

toptekst 372 
torve, store og små bogstaver 573 
toti el. tyve? 609 
t-problemer 627 
traditionelt komma 245, 306, 308, 309 
 se også grammatisk komma 
transitivt verbum 243 
transportmidler, store og små bogstaver 581 
tredje grad, se superlativ 
trekantet parentes 453 
trema 17 
trinvis orddeling 446 
trusselargument 74 
tryk 243 
 nogen el. nogle? 416 
trykstærk stavelse 243 
trykstærk vokal 

adjektiver på trykstærk vokal 29-30 
verber på trykstærk vokal 638-639 

tryksvag stavelse 243 
trædiagram 138, 269 
trædisposition 139, 142, 143 
træer, store og små bogstaver 582 
tuborg, tuborgklammer 453 
turde (at)? 84 
tusind(e)? 585 
tvelyd, se diftong 
tydeliggørende bindestreg 102 
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typeskift 632 
 citat 108 
typografi 231, 628-634 

artikel 81 
folder 166 
instruktion 291 
plakat 461 

tysk, alfabetisering 44 
tyve el. toti? 609 
tæt overskrift 631 
tøveprikker 495 
 

U 
u 

adjektiver på trykstærk vokal 29-30 
verber på trykstærk vokal 638-639 

uanset, komma 341 
ubestemt el. bestemt form? 

efter hver 255 
stikordsregister 564 

ubestemt form, store og små bogstaver 582 
ubestemt pronomen 243 
ubestemt stedord, se ubestemt pronomen 
udbygget disposition 599 
udeladelse, citat 109 
udeladelsesprikker 109 
udeladelsestegn 

apostrof 65 
bindestreg 101 
prikker 109 

ud(e)mærket? 585, 586 
uden at, komma 341 
udenforstillede led, komma 341 
uden sted, se u.s. 
uden årstal, se u.å. 
udgivelsesinstitution, litteraturhenvisning 386 
udgivelsessted 

litteraturhenvisninger 384 
rapport 503 

udgivelsesår, se årstal 
udgiver, se udg. 
udhævelse, se fremhævelse 
UDK-systemet 284 
udlændinge, se dansk for udlændinge 
udmærket, pendulord 458 
ud(e)mærket? 585, 586 

ud over el. udover? 157 
udpegende gestus 603 
udredning 500 
udråb 

komma 341 
store og små bogstaver 582 
udråbstegn 635 

udråbsord 237, 243 
 stavning 618 
udråbsspørgsmål 

spørgsmålstegn 562 
udråbstegn 636 

udråbstegn 617, 635-636 
~ og anførselstegn 55 
~ og parentes 454 
~ og tankestreg 613 
citat 109 
imperativ 272 
kreativ tegnsætning 618 
punktopstilling 489 
store og små bogstaver 582 
tankestreg som foranstillet udråbstegn 612 

udsagnsled, se verbal 
udsagnsord, se verbum 
udsendelse, pressemeddelelse 470 
udtalelse 

pressemeddelelse 469 
se også anbefalinger og udtalelser 

udtaleordbøger 438 
udtrykkelig(t)? 39 
udvalg, store og små bogstaver 582 
ufordoblede anførselstegn 52, 53, 55 
uformel forhandling 173 
uformelle litteraturhenvisninger 387 
uforudse(e)lig? 149 
ufuldstændig helsætning, komma 343 
ufuldstændig ledsætning, komma 343 
ufuldstændig sætning 243 
 punktum 493 
ugedage, store og små bogstaver 582 
ugenumre 123 
uheldigvis(t)? 39 
ukorrekte stavemåder, Retskrivningsordbogen 

519-536 
ulvetimen 458 
umu(g)ligt? 585, 586 
umulig(t)? 39 
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under forudsætning af (at)? 85 
underholdende tale 598 
underlægge sig 458 
underordningskonjunktion 243 
underskrift 

dobbelt 557 
jobansøgning 296 
korrespondance 359 

understregende gestus 603 
understregning 632 

citat 110 
i bøger, notatteknik 422 
indholdsfortegnelse 274 

undersøgende opgave 546-554 
undertitel 

rapport 503 
tankestreg 612 

undervisningsmateriale, notatteknik 422 
undtagen, nominativ el. akkusativ efter undtagen? 

127 
universalpræpositionen på 497 
universelle decimalklassesystem 284 
universiteter, store og små bogstaver 582 
unoder, taleteknik 603 
unægtelig(t)? 34 
uofficielle kaldenavne, store og små bogstaver 

575, 576 
uopfordret ansøgning 298 
upersonligt sprog 220 
(u)præcist sprog 222-223 
usammensat ord 238 
 orddeling 449 
u.å. 394, 395 
 

V 
v 

dobbelt- el. enkeltskrivning? 146 
stumme bogstaver 586 

vaghed, argumentation 73 
valgfrihed, se dobbeltformer 
Van el. van? 582 
vandløb, store og små bogstaver 582 
varekatalog 214 
varemærker, store og små bogstaver 577 
variation 

taleteknik 604 

typografi 629 
ved at, komma 343-344 
vedhæftet 251  
vedlagt 251 
vedr. (vedrørende) 357 
vejledende sprog 232 
vejledning 58, 216, 289 
vejledninger se også instruktioner og andre 
vejledninger 
vejnavne, store og små bogstaver 582, se også 

gadenavne 
vejviser 214 
vel?, komma 344 
Vendekreds el. vendekreds? 582 
venlig hilsen 

jobansøgning 296 
korrespondance 359 

venligst 359 
venligt sprog 220, 298 
venstreparentes 452, 453 
verbal 239, 243, 247, 313, 323 
verbalsubstantiv 221, 225-226, 243, 245, 247, 542 
verber, verbum 237, 243, 637 
 på trykstærk vokal 638-639 
versaler 602, 633 
 indholdsfortegnelse 274 
versopstilling 558 
Vest- el. vest-? 582 
vi el. os? 130, se også de el. dem? 
Videnskabelige latinske navne, store og små 
bogstaver 571, 575 
viis el. vis? 147 
vinter, i vinter(s)? 559, 560 
virak 458 
virkelig(t)? 39 
vis 

~ el. hvis? 585 
~ el. viis? 149 

-vis(t)? 31-32, 36 
vokal 235, 243 

adjektiver på trykstærk vokal 29-30 
orddeling 450 
verber på trykstærk vokal 638-639 

vokalfordobling 149 
Von el. von? 582 
vor el. vores? 640 
vu(r)dere, vu(r)dering? 586 
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vurderende artikel 80  
vurderende fremstillingsform 203, 205 
vurderende taletype 598 
vurdering 

anmeldelse 58 
skriftlig opgave 554 

væ(d)ske? 586 
vække el. vågne? 377-379 
værdiladede ord 73 
 se også holdningsord 
være el. have?, se have el. være? 
»væsener«, store og små bogstaver 582 
væsen(t)lig? 586 
væske el. vædske? 584 586 
vågne el. vække? 377-379 
 

W 
westerndisposition 143 
  

X 
x 
 se genitiv 
 

Y 
y 
 adjektiver på trykstærk vokal 29-30 
 verber på trykstærk vokal 639 
 

Z 
z 
 se genitiv 
 

Æ 
ä, alfabetisering 43, 44 
Ækvator el. ækvator? 582 
ældre dansk, alfabetisering 43 
ærbødigst 296 
ærlig taget el. talt? 467 
 

Ø 
ø 
 verber på trykstærk vokal 639 
oe (o+e), alfabetisering 43, 44 
ö, alfabetisering 43, 44 
øer, store og små bogstaver 573 
øgenavne, store og små bogstaver 583 
øh 603 
øjenkontakt 603 
ønskemåde, se konjunktiv 
Øst- el. øst–? 583 
 

Å 
å 

~ el. aa? 42, 43, 641 
adjektiver på trykstærk vokal 29, 30 
verber på trykstærk vokal 639 

aa el. å? 42, 43, 641 
åbne spørgsmål 285 
åer, store og små bogstaver 583 
århundredbetegnelse 
 to eller fire cifre i datoer? 122 

udeladelse af århundredbetegnelse 65, 122 
årsagsledsætning 243 
 placering 227 
årstal, apostrof 65, citater 109, datoer 122, 

litteraturhenvisninger 380, 384, 385, resumé 
509 

årtibetegnelse, apostrof (30’erne) 63 
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