1. Guide til distribuering af forlagets e-bøger på VitalSource:
OBS: Nedenstående skal udføres 3 dage inden udgivelsesdato for titlen.
1. Gå ind på https://manage.vitalsource.com/
2. Log ind med din bruger, og evt. to-faktor autentifikator.
3. Klik på de tre streger oppe i venstre hjørne for at udfolde menuen.
4. Klik på ”Distribution & Pricing” i hovedmenuen, og vælg ”Add/Remove Rights”
5. Når siden er loadet færdig, aftjekkes boksen ”Add rights”
6. I det åbne tekstfelt nedenfor indsætter du ISBN på de titler der skal til distribution (ét ISBN pr. linje)
7. Herefter går du over i den lange bjælke i højre side, og indtaster følgende boghandlere, som bogen skal distribueres til:
a. Academic Books Denmark
b. Polyteknisk (ikke ”Parent” eller ”Publisher”)
c. Akademika WebShop
d. Stakbogladen A/S
e. Factum Books
8. Når alle boghandlerne er tilføjet listen, klikkes til sidst på ”Submit”

2. Guide til importering af e-bog til Academic Books’ webshop
OBS: Nedenstående skal udføres, hvis e-bogen endnu ikke automatisk er blevet indlæst på AB’s side. 
Login: cvm@samfundslitteratur.dk – Iskage10!
1. Gå ind på https://www.academicbooks.dk/ 
2. Klik på ”Log ind” oppe i højre hjørne. Indtast ovenstående loginoplysninger.
3. Når du er logget ind, får du admin-menuen øverst på siden. 
4. I adminbjælken øverst holder du musen over: Indstillinger > Academic Books > Import product.
5. Når du er inde på siden for ”Import product”, indtaster du (e)ISBN for den titel du gerne vil importere, og vælger ”CEB” fra dropdownmenuen ”Product source” nedenfor (DU MÅ IKKE VÆLGE SCHILLING!)
6. Klik på ”Import/Update product”, og så fortæller siden om bogen er blevet importeret, eller om den endnu ikke er kommet frem.

3. Guide til webvisning af e-bøger på forlagets hjemmeside:
OBS: Nedenstående skal udføres mindst dagen før udgivelsesdato for titlen
1. Åbn Schilling og log ind
2. Åbn PLM-projekt (Hovedmenu > Forlag > Publishing Life Management > PLM-projekt)
3. Find PLM-projektet for den titel, du gerne vil have vist på Web (i dette tilfælde E-bogsudgaven)
4. Når du er inde på e-bogsprojektet, vælg da bjælken ”Ekstra information” øverst.
5. Dette åbner projektets spørgsmål. Her skal placeres et ”Y” i ”Aktiv forlagsweb”. 
6. Herefter godkender du bare (F12) et par gange. 
7. Så burde e-bogen gerne komme ind på forlagets side, ved næste opdatering (max 2 timer efter)


